
HUMBOLDT-UNIVERSITÄT ZU BERLIN
Philosophische Fakultät
Fakultätsverwaltung
Bereich Studium und Lehre - Organigramm

Bereichsleitung 
Studium und Lehre BL Studium und Lehre

Friedrichstr. 191-193, 
Raum 3008b

Tel.: 030/2093-70504

Prüfungsbüro IBI

Frau Celine Kaempf
Friedrichstr. 191-193, 

Raum 3007a
Tel.: 030/2093-70955

Prüfungsbüro Geschichte

Frau Tünde Baumgartner 
Friedrichstr. 191-193,

Raum 3008a
Tel: 030/ 2093 70507

Prüfungsbüro IfEE

Frau Katharina Rentsch
Friedrichstr. 191-193, 

Raum 3007b
Tel.: 030/2093-70523

Prüfungsbüro Lehramt

Prüfungsbüro Philosophie

 Begleiten der Institute bei 
Akkreditierungsprozessen

 Repräsentation von Grundsatzangelegenheiten 
im FR und Universitätsgremien der Fakultät

 Beraten bei Studiengangsfragen (Überarbeitung 
bzw. Entwicklung von StPOs)

 Kommunikation mit der Studienabteilung
 Kapazitätsplanung Lehrbedarf und Lehrexport
 Beraten der Prüfungsausschüsse bei 

Grundsatzfragen
 Entwickeln des Lehrprofils der Fakultät
 Dienstvorgesetzte der Prüfungsbüros
 Optimierung Prozessabläufe in Studium und 

Lehre

• B.A. Bibliotheks- und 
Informationswissenschaft

• M.A. Information Science
• M.A. LIS Fernstudium
• M.A. 

Bibliotheksreferendare

M.A. Geschichtswissenschaft
M.A. European History• B.A. Geschichtswissenschaft

B.A. Philosophie Ethik
M.Ed. Philosophie / Ethik
B.A. Geschichte
M.Ed. Geschichte

B.A. Philosophie
M.A. Philosophie

B.A. Europäische Ethnologie
M.A. Europäische Ethnologie
M.A. Ethnographie

 Verbuchen von Studien- und 
Prüfungsleistungen, Verwalten der 
Prüfungsakten

 Erstellen von Unterlagen (u.a. 
Abschlussdokumente, bestätigte 
Leistungsübersichten, BAföG Bescheinigungen, 
Studienverlaufsprognosen)

 Beraten von Student*innen und Dozent*innen 
zu ZSP-HU- und prüfungsbezogenen Vorgängen

 Vorprüfen und ggf. Bearbeiten von Anträgen an  
Prüfungsausschüsse, Versand der negativen 
Bescheide
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